
Umsetzen der Beschlüsse

Durchführung Versammlungen

Vorbereitung Versammlungen

Zustandsaufnahmen, Erarbeiten von
Traktanden, Einholen Offerten

Vorbereitung Jahresabschlüsse / Erarbeitung Budgets

Jahresabschlüsse / Revisionen

Bearbeitung Eigentümer-Anliegen, Zahlungswesen, Kontoabstimmungen, Versicherungsfälle, Mahnwesen

Zahlungspläne

Protokoll:
Beschlüsse

Kapital- und 
Zinsausweis

Jahresrechnung 
und 

Steuerbelege

Einladung:
Anträge, Budget

Zahlungsplan 
und Einzahlungs-

scheine bis 
Q2/202X

Eigentümerbetreuung, Erarbeiten Anträge, Ausschuss-Sitzungen, Erledigung Schadenfälle, Budget- und Finanzplanung

Januar Februar März April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember 
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{ ENZIAN IMMOBILIEN - Ablauf eines Verwaltungsjahres inkl. Dokumentenversand

Ständige Aufgaben

Ständige Aufgaben

vor der Versammlung nach der Versammlung

© BSW 2022

Darstellung für Standard-Jahr mit Versammlung zwischen März-Juni

Eingabe der Eigentümer-Anträge: Bitte jeweils bis Ende Jahr


