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Vorbereitung Versammlungen

Durchfihru ng Versammlu NgenN Darstellung fur Standard-Jahr mit Versammlung zwischen Marz-Juni
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Ef| stindige Aufgaben | Traktanden, Einholen Offerten
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£ | Eigentimerbetreuung, Erarbeiten Antrage, Ausschuss-Sitzungen, Erledigung Schadenfalle, Budget- und Finanzplanung
§ vor der Versammlung nach der Versammlung Eingabe der Eigentiimer-Antrage: Bitte jeweils bis Ende Jahr
Einladung: Protokoll:
Antrdge, Budget Beschliisse
Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember

Zahlungsplan
. Jahresrechnung .
Kapital- und und und Einzahlungs-
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Jahresabschlisse / Revisionen

Zahlungsplane

© BSW 2022
Vorbereitung Jahresabschliisse / Erarbeitung Budgets

Rechnungswesen

Standige Aufgaben
Bearbeitung Eigentimer-Anliegen, Zahlungswesen, Kontoabstimmungen, Versicherungsfalle, Mahnwesen




